  UBND TỈNH NINH THUẬN   

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Số: 327 / SGDĐT-KTKĐ.


Phan Rang-Tháp Chàm, ngày 17 tháng 3 năm 2010
	V/v Cấp phát Bản sao bằng

TN. THCS từ năm 2006 trở lại đây.
	Kính gởi:
	Các phòng GD&ĐT huyện, thành phố.



Hằng năm, việc cấp phát Bản sao bằng tốt nghiệp Trung học cơ sở (TN. THCS) cho học sinh có nhu cầu khá nhiều và diễn ra ở hầu hết các huyện thành phố trong tỉnh; nhằm đáp ứng kịp thời việc hoàn chỉnh hồ sơ học sinh, đăng ký học nghề, xin việc làm, ...; Sở GD&ĐT hướng dẫn và thông báo việc in ấn, hoàn thiện và cấp phát Bản sao bằng TN. THCS như sau: 
1. Bản sao bằng TN. THCS từ năm 2006 trở lại đây (do phòng GD&ĐT huyện thành phố ký cấp):  

1.1. Sở GD&ĐT sẽ cấp phôi Bản sao bằng TN. THCS để các phòng GD&ĐT tự in ấn và chủ động trong việc hoàn thiện, cấp phát.

1.2. Trong quá trình hoàn thiện và cấp phát; Sở GD&ĐT lưu ý các đơn vị kiểm tra tính hợp lệ của phôi Bản sao bằng TN. THCS như sau:

a. Mặt ngoài: Phủ lớp màu, tên nước, quốc huy, tên bằng và chữ Bản sao.

b. Mặt trong: Tem bảo hiểm (chống giả), hoa vân, tên bằng và nội dung bằng.

1.3. Về quản lý và cấp phát Bản sao bằng TN. THCS: 

a. Các phòng GD&ĐT huyện thành phố chịu toàn bộ trách nhiệm trong việc quản lý phôi Bản sao bằng TN. THCS đã được cấp.

b. Khi cấp Bản sao cho người học có nhu cầu; các phòng GD&ĐT phải thiết lập Sổ cấp phát và bảo quản, lưu trữ cẩn thận để sử dụng nhiều năm, tránh thất thoát và tiện việc tra cứu.
2. Bản sao bằng TN. THCS từ năm 2005 trở về trước (do Sở GD&ĐT ký cấp):


Các đơn vị vẫn tiếp tục thực hiện thủ tục đề nghị cấp Bản sao như trước đây.

3. Thủ tục báo cáo về Sở GD&ĐT:


Sau khi sử dụng hết một đợt nhận phôi Bản sao bằng TN. THCS; để nhận tiếp đợt phôi Bản sao mới, các đơn vị thực hiện thủ tục báo cáo như sau:

3.1. Danh sách học sinh được cấp phát Bản sao (theo mẫu đính kèm; Sở GD&ĐT sẽ căn cứ theo danh sách này để cập nhật sửa chỉnh vào hồ sơ do Sở GD&ĐT lưu trữ).

3.2. Bảng thống kê số lượng bản sao đã sử dụng (theo mẫu đính kèm).

3.3. Bản chính bằng (do chỉnh sửa, hư hỏng) và phôi Bản sao bằng TN. THCS bị hư hỏng (do in ấn, thiếu tính hợp lệ, ...).


Nhận được công văn này, Sở GD&ĐT yêu cầu các Trưởng phòng GD&ĐT huyện thành phố nghiên cứu và triển khai thực hiện.

	Nơi nhận: 





- Như trên;
- Lãnh đạo Sở GD&ĐT;

- Lưu VP, KTKĐ.
	KT. GIÁM  ĐỐC

PHÓ GIÁM ĐỐC 
(đã ký)
Lương Hồng Sơn 


UBND HUYỆN, TP: ...........................................
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      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


DANH SÁCH HỌC SINH ĐƯỢC CẤP PHÁT BẢN SAO BẰNG TN. THCS
	Số

Ttự
	Họ tên học sinh
	Học sinh trường
	Khóa thi ngày
	Số hiệu bằng
	Lý do cấp  bản sao
	Nội dung chỉnh sửa (nếu có)
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	Nội dung sai
	Nội dung đúng
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BẢNG THỐNG KÊ SỐ LƯỢNG BẢN SAO BẰNG TN. THCS ĐÃ SỬ DỤNG
	Số lượng phôi bản sao được cấp
	Số lượng phôi bản sao đã sử dụng
	Số lượng bản chính bằng (do chỉnh sửa, hư hỏng) đã nộp
	Ghi chú

	
	Cấp phát
	Hư hỏng (đã nộp)
	
	

	
	
	
	
	














..........................................., ngày ............ tháng ............ năm .................
Người lập bản 









     THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
